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                             บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาภาคใต้ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๒
ที่ …….…/ ………….   วันที่  ..................................................                      

เรื่อง    รายงานการไปราชการ  ประชุม  อบรม  สัมมนา
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาภาคใต้      



ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว ................................................................................   
ได้เดินทางไปราชการ ( ประชุม /อบรม / สัมมนา )    ตามคำสั่งที่ ....................................................เรื่อง ...............................................................................................................................................ระหว่างวันที่........เดือน.........................พ.ศ. .............  ถึงวันที่........เดือน................... พ.ศ. ............ ณ .............................................................................................................   จึงขอรายงานผลดังนี้

๑. เนื้อหาสรุปการประชุม /อบรม / สัมมนา
 

....................................................................................................................................................... ………………………………………………………………………………………………………………  ……………………………………………………………………………………………………………...


๒.  ประโยชน์ที่ได้รับ
....................................................................................................................................................... ……………………………………………………………………………………………………………...  


๓. เอกสารที่ได้รับ 
....................................................................................................................................................... ……………………………………………………………………………………………………………...  


๔. ข้อเสนอแนะ
…………………………………………………………………………………………………………….. ……………………………………………………………………………………………………………...





จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ลงชื่อ ...............................................................ผู้รายงาน

(.............................................)
                                                   ลงชื่อ ......................................หัวหน้างานพัฒนาบุคลากร

( นางสาวสุนิดา  รัตนโกมล)
ลงชื่อ ....................................รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
   (นางวันดี  ชูประจง)



ลงชื่อ ........................................................... ผู้อำนวยการ






   (นายอำพล  ยะสะนพ)


